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Sådan indsætter I institutionsnavne i Kommuneberegner 
 

Kommuneberegner er forudfyldt med institutionstyper, aldersinterval og standardtakster, som alle kan 
ændres, så de passer til jeres kommune. 

I denne vejledning viser vi, hvordan I kan tilføje navne på kommunens institutioner, så navnet på barnets 
institution automatisk fremgår af afgørelsesbrevet, og så I slipper for at tilføje det manuelt. 

 

Sådan gør I 
1. Klik på ”Setup” på siden med sagsoversigten. 
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2. Klik på ”Åbn datamappe” 
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3. Åbn mappen Data 
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4. Åbn arket InstitutionsNavne 

 

 

5. Indsæt kommunens institutionsnavne i kolonne A i arket. Gem og luk derefter arket. 
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6. Genstart programmet 

Institutionsnavnene fremgår nu af udfaldstabellen under ”Ny sparet institution”, og den valgte institution 
vil fremgå af afgørelsesbrevet. 

 

 

 


