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Sådan deler I adgang til sager 
 

Når Kommuneberegner installeres, gemmes filerne som standard i en mappe hos den enkelte bruger. Det 
betyder, at man kun har adgang til de sager, man selv har oprettet. 

Hvis I ønsker at dele datafiler og få adgang til hinandens sager, skal filerne placeres på et fælles drev. Det 
kan I vælge at gøre allerede ved installationen af programmet. Men er I startet med at gemme filerne lokalt 
hos hver bruger, og har I allerede oprettet sager, kan I stadig flytte filerne til et fælles drev ved at følge 
vejledningen nedenfor. 

 

Sådan gør du 
 

1. Klik på ”Setup” på siden med sagsoversigten. 
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2. Klik på ”Åbn datamappe” 
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3. Kopier mappens indhold. 

Det gør du ved først at klikke i feltet Navn for at markere alle filer og derefter klikke på ikonet for ”Kopiér” i 
menuen i toppen. Du kan også vælge at bruge genvejstasterne Ctrl + a og derefter Ctrl + c. 

Filerne er nu kopieret, og du kan lægge dem på jeres fælles drev. 
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4. Opdater filplacering i Kommuneberegner 

Kopiér stien til den nye placering på fællesdrevet, og indsæt den i feltet ”Standard filplacering” i stedet for 
den oprindelige. Klik på OK. 

Når du har tjekket, at der er adgang til filerne via den nye placering, og at alt fungerer, som det skal i 
Kommuneberegner, kan du slette filerne på den oprindelige filplacering.  

 

 

 

 


