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Indledning 
Når du åbner NEMEO Kommuneberegner første gang, skal du oprette en sag (et barn), som du ønsker at 
lave beregninger i: 

 

 

Se afsnittet ”Opret ny sag” i denne vejledning. 

 

Er der allerede sager, fremgår de af oversigtsbilledet yderst til højre: 

   

 

 

Hvis du ønsker at fortsætte en beregning eller redigere en eksisterende beregning, skal du vælge den sag, 
som du ønsker at behandle (se afsnittet ”Åbn og behandling af eksisterende sag” i denne vejledning). 
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Opret ny sag 
Når du vil oprette en ny sag, skal du først klikke på knappen ”Ny” nederst til venstre, og herefter kan du 
udfylde alle felter, der beskrives nedenfor. Nogle felter er obligatoriske at udfylde, og du får derfor ikke 
mulighed for at fortsætte, før de er udfyldt. 

 

 
SagsID 
Derefter skal du navngive sagen med et unikt SagsID/sagsnummer, så du altid kan identificere sagen.  

 
Barnets navn 
Herefter skal du indtaste navnet på barnet. Dette vil ligeledes blive synligt i oversigten. Hvis du ikke ønsker, 
at barnet kan identificeres ud fra navnet af GDPR-hensyn, kan du blot undlade at bruge barnets egentlige 
navn. Det er således ikke et krav, at du bruger det fulde navn. 

 
Fødselsdato 
I feltet ”Fødselsdato” skal du indtaste barnets fødselsdato. Bemærk, at der blot er tale om fødselsdatoen og 
ikke CPR-nummer. Dette felt er obligatorisk. Feltet anvendes dels til at afgøre, hvor længe der skal beregnes 
tabt arbejdsfortjeneste, og dels som hjælpeværktøj ved beregning af, hvilke sparede udgifter, der skal 
fratrækkes ved beregning. 

 
Noter 
I feltet ”Noter” kan du tilføje en note til sagen, der vil blive gemt og vist på sagen, når den efterfølgende 
åbnes. Feltet er ikke obligatorisk. 
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Gem og fortsæt 
Når du har udfyldt felterne ovenfor, skal du klikke på Gem.  

 

Herefter vil sagen fremgå af oversigten. Du kan så enten klikke på knappen ”Gå til sag”, når sagen er markeret, 
eller dobbeltklikke på den ønskede sag. 

 

Yderligere sagsoplysninger 
Herefter kommer du til en side, hvor du kan indtaste yderligere oplysninger om ansøger. 
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Det er i øvrigt vigtigt, at du gemmer løbende, hvis der ikke er gemt, og du lukker Kommuneberegner, vil data 
gå tabt.  

Til højre vises de breve, som du danner. Det betyder, at det altid vil være muligt at åbne et tidligere dannet 
brev. Brevet gemmes, indtil sagen slettes. 
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Åbn og behandling af eksisterende sag 
 

Når du åbner beregneren, vil du se dette overblik:  

 

Der vil i overblikket til højre være en oversigt over alle de sager, der tidligere er oprettet.  

 

Sortér eller søg 
Det er muligt at sortere efter ”SagsID” eller efter ”Barnets navn” ved at klikke på enten kolonneoverskriften 
”SagsID” eller ”Barnets navn”:  

 

 

Der er ligeledes et søgefelt over klientoversigten, hvor der søges efter alle tre felter, dvs. der søges på både 
SagsID, Barnets navn og fødselsdag. 
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Tilgå sag 
Når du vil tilgå en sag, kan dette gøres ved enten at dobbeltklikke på den ønskede sag, ved at klikke på den 
ønskede sag og derefter på ”OK” eller ved at klikke på knappen ”Gå til sag”:  

 

 

Oversigten lukker derefter ned, og du kommer til oversigten over den valgte sag: 

 

 

Det er herefter muligt at starte en beregning eller fortsætte en beregning ved at klikke på fanebladet 
”Kommuneberegner”. Det er også muligt at udfylde yderligere oplysninger til sagen. Det er ligeledes muligt 
at indtaste kontaktoplysninger i form af e-mailadresse og telefonnummer. Endelig er det også muligt skrive 
en note til sagen. 


