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Aflønningsform 
I dette felt skal du angive, om du vil beregne lønnen for en ”månedslønnet” eller ”timelønnet”. 
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Månedslønnet 
Beregningsperiode, grundløn og pension 
 
 

 
 
 
Du skal i feltet ”Beregningsperiode” angive, hvilken periode den valgte grundløn dækker, f.eks. 1 måned, 3 
måneder eller 6 måneder osv. Der vil automatisk blive valgt en periode på 3 måneder ud fra den startdato 
du indtaster, men dette kan ændres, hvis du ønsker det.  
 
Hvis du klikker ”Tilføj lønseddel”, kommer der tre lønseddelfelter, hvor det er muligt at indtaste 
lønoplysningerne for hver måned. Det er muligt at beregne med både færre og flere lønsedler end de tre, 
der automatisk tilføjes. Du sletter en lønseddel ved at klikke på ”Slet”, der er placeret over hver lønseddel. 
Du tilføjer flere lønsedler ved igen at klikke på knappen ”Tilføj lønseddel”. 
 
Som vist på billedet nedenfor, skal du under hver lønseddel indtaste grundlønnen, hvorefter beløbene 
automatisk lægges sammen i feltet ”Grundløn”. 
 
Du kan ligeledes under hver lønseddel indtaste pensionsbeløbene, hvorefter beløbene automatisk lægges 
sammen i felterne under ”Pension”. Du kan også vælge at angive en procent ud for pensionsfelterne, så vil 
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der automatisk under hver lønseddel blive beregnet pension, og beløbene lægges samtidig sammen i felterne 
under ”Pension”. 
 

 
 
Hvis du ikke vælger at tilføje lønseddel, så skal du i stedet i feltet ”Grundløn” indtaste grundlønnen for 
perioden og pensionsbeløb eller -procent i felterne, der er placeret under overskriften ”Pension”.  
 
Tillæg  
 

 
 
Det er muligt at tilføje tillæg via ”Tilføj tillæg”, hvorefter de felter vises, som kan være relevante for 
beregningen. Hvis du har tilføjet flere lønsedler, vil der under hver lønseddel vises et tillægsfelt, hvor der kan 
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indtastes beløb for hver måned. Alle beløb vil herefter blive lagt sammen i feltet, der er placeret ved siden af 
navnet på tillægget. Det forudfyldte tillægsnavn kan ændres.  
 
Det tredje felt fra venstre er et %-felt. I dette er det muligt at angive en procent, hvorefter tillægget 
automatisk beregnes med den angivne procentsats af grundlønnen. I de resterende felter har du også 
mulighed for at vælge, om det er pensionsberettigende. 
 
 
Hvis der er tillæg, hvor der opspares anden pensionsprocent end den ordinære, er det muligt at indtaste den 
specifikke procentsats i feltet ”Særpension”. Alle særpensionsbeløb vil blive lagt sammen i feltet ”Særpension 
betalt af arbejdsgiver”. 
 
Arbejdstid 
Når alle beløb er lagt ind, beregner systemet den samlede indtægt for den valgte beregningsperiode. 
Samtidig beregnes den gennemsnitlige månedsløn.  
 

 
 
 
Inden du er færdig med at beregne indtægten, skal du for månedslønnede også angive ansøgers arbejdstid 
pr. uge i feltet ”Timer på en arbejdsuge”. Det er vigtigt, at du sætter timetallet, da det har betydning for den 
videre beregning. Når du beregner for en månedslønnet, så vil totaltimer i perioden blive udfyldt automatisk. 
Hvis der ikke indtastes timer, vil der beregnes ud fra 37 timer pr. uge. 
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Timelønnet 
Beregningsperiode, grundløn og pension 
 
 

 
 

Du skal i feltet ”Beregningsperiode” angive, hvilken periode du bruger til at beregne ansøgerens grundløn. 
Det vil sige, du skal angive perioden for de lønsedler du anvender, f.eks. 14 dage, én måned osv. Der vil 
automatisk blive valgt en periode på 3 måneder ud fra den startdato, du indtaster, men dette kan ændres, 
hvis du ønsker det. 
 
Hvis du klikker ”Tilføj lønseddel”, kommer der tre lønseddelfelter, hvor det er muligt at indtaste 
lønoplysningerne for hver lønseddel. Det er muligt at beregne med både færre og flere lønsedler end de tre, 
der automatisk tilføjes. Du sletter en lønseddel ved at klikke på ”Slet”, der er placeret over hver lønseddel. 
Du tilføjer flere lønsedler ved igen at klikke på knappen ”Tilføj lønseddel”. 
 
Som vist på billedet nedenfor, skal du under hver lønseddel indtaste grundlønnen, hvorefter beløbene 
automatisk lægges sammen i feltet ”Grundløn”. 
 
Du kan ligeledes under hver lønseddel indtaste pensionsbeløbene, hvorefter beløbene automatisk lægges 
sammen i felterne under ”Pension”. Du kan også vælge at angive en procent ud for pensionsfelterne, så vil 
der automatisk under hver lønseddel blive beregnet pension, og beløbene lægges samtidig sammen i felterne 
under ”Pension”. 
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Tillæg  
  

 
 
Det er muligt at tilføje tillæg via ”Tilføj tillæg”, hvorefter de felter vises, som kan være relevante for 
beregningen. Hvis du har tilføjet flere lønsedler, vil der under hver lønseddel vises et tillægsfelt, hvor der kan 
indtastes beløb for hver måned. Alle beløb vil herefter blive lagt sammen i feltet, der er placeret ved siden af 
navnet på tillægget. Det forudfyldte tillægsnavn kan ændres.  
 
Det tredje felt fra venstre er et %-felt. I dette er det muligt at angive en procent, hvorefter tillægget 
automatisk beregnes med den angivne procentsats af grundlønnen. I de resterende felter har du også 
mulighed for at vælge, om det er pensionsberettigende. 
 
Hvis der er tillæg, hvor der opspares anden pensionsprocent end den ordinære, er det muligt at indtaste den 
specifikke procentsats i feltet ”Særpension”. Alle særpensionsbeløb vil blive lagt sammen i feltet ”Særpension 
betalt af arbejdsgiver”. 
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Arbejdstid 
Når alle beløb/satser er lagt ind, beregner systemet den samlede indtægt. Samtidig beregnes den 
gennemsnitlige timeløn.  

 

 

  
For timelønnede vil der under hver tilføjede lønseddel være et felt nederst, som hedder ”Timer i periode”. 
Her skal du indtaste det antal timer, der er arbejdet i perioden, og som fremgår af lønsedlen.  
 
Er der tastet et antal timer ind på den ene lønseddel, så vil timefelterne på de andre lønsedler blive røde, 
hvis der ikke udfyldes timer i de felter. Når der udfyldes med timer for hver enkelt lønseddel, forsvinder 
den røde markering igen. Det skyldes, at når der er angivet ”Timer i periode” for en enkelt lønseddel, så vil 
det ikke give en retvisende beregning, hvis det ikke gøres i alle lønseddelsfelterne. 
 
Felterne ”Timer i periode” under hver lønseddel bliver lagt sammen i feltet til venstre ”Total antal timer i 
periode”  
 
Hvis du ikke har udfyldt ”Timer i periode” under lønsedlerne, så vil ”Total antal timer i periode” blive 
udfyldt ud fra en 37 timers arbejdsuge. Du kan dog fortsat ændre ”Timer på en arbejdsuge”, hvis ansøger 
har en haft en arbejdsuge på flere eller færre timer. Når du ændrer timerne, så vil ” Total antal timer i 
periode” automatisk opdateres. 
 
Det er vigtigt at du forholder dig til timer, da det har en direkte betydning for beregningen. 
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Note 
Det er i feltet ”Note” muligt at forklare og uddybe de anvendte tal. Du har mulighed for, at noten kommer 
med i de breve, du kan danne senere. Dette gøres ved, at du klikker i det lille felt ”Medtag note i udskrift”.  
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Gem løbende, og overfør lønoplysningerne, når du er færdig 
Husk løbende at gemme dine beregninger. Hvis du lukker systemet ned og glemmer at gemme, vil data 
forsvinde og kan ikke genskabes. Du gemmer ved at klikke på ”Gem”.  

Når du er færdig med lønberegningen og klar til at gå videre til næste fane, ”Stamdata”, skal du klikke på 
”Overfør lønoplysninger”. 

 


